
            
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่มงานประกันสุขภาพ ยุทธศาสตร์ และสารสนเทศทางการแพทย์ โรงพยาบาลตาคลี โทร. 230 

ที่  นว ๐๐๓๓.๓.06/7                       วันที่  1  ตุลาคม  ๒๕65 

เรื่อง  ประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตาคลี 

  ด้วยงานเทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นผู้ก ากับดูแลในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
โรงพยาบาลตาคลี ตามค าสั่งโรงพยาบาลตาคลี ที่ 84/๒๕๖5 ลงวันที่ 1 ตุลาคม 2565 เรื่อง แต่งตั้งคณะท างาน
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี 

  ในการนี้ เพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของโรงพยาบาลตาคลี จังหวัดนครสวรรค์ เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ และเป็นไปตามแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี จึงจัดท า
ประกาศโรงพยาบาลตาคลีเกี่ยวกับแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของโรงพยาบาลตาคลี ตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ หากเห็นชอบโปรดพิจารณาลงนามในการด าเนินการต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรด พิจารณาลงนาม  

 

 
        (นางศิรินทร  ไชยนันทน์) 
                พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
    
 อนุญาต         ไม่อนุญาต 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
                 (นางสาวศรุตา  ช่อไสว) 
                    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตาคลี 
  
 
 
 
 
 
 
 

  



   

 
ประกาศโรงพยาบาลตาคลี 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ ของโรงพยาบาลตาคลี  
จังหวัดนครสวรรค์ 

------------------------------------------------- 
  เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะของโรงพยาบาลตาคลี ตามพระราชบัญญัติข้อมูล

ข่าวสาร ของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ โรงพยาบาลตาคลี จึงได้ก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่านเว็บไซต์
ปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของโรงพยาบาลตาคลีตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
1. ให้หน่วยงาน / กลุ่มงาน / งาน ในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านทางเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 

1.1 ข้อมูลหน่วยงานประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบ 
ผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง 
รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งของ
หน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงาน 
1.3 คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้ ด้านสุขภาพ สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลทางสถิติ

ต่าง ๆ 
1.4 รายชื่อเว็บไซต์ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัดเดียวกัน หน่วยงาน

ภายนอก หรือเว็บไซต์ อ่ืน ๆ ที่น่าสนใจ 
1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาขนตรวจดูได้ ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 

2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ของราชการก าหนด
ตามมาตรา 9 (8) และตามมาตรฐานของเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ 

1.6 คู่มือส าหรับประชาชน ข้อมูลจากบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน การ
ให้บริการแก่ประชาชน โดยแสดงขั้นจอนการให้บริการ พร้อมทั้งอธิบายขั้นตอนการให้บริการอย่างชัดเจน และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ แบบฟอร์ม เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ 

1.7 ข่าวประขาสัมพันธ์ ข่าวทั่วไป ข่าวภาพกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่าวประกาศ ของหน่วยงาน 
เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.8 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ 
2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี 

2.1 หน่วยงานที่จะน าข้อมูลเข้าสู่เว็บไซต์โรงพยาบาลตาคลี ต้องน าส่งข้อมูลพร้อมแบบฟอร์มการ
เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ตามประกาศโรงพยาบาลตาคลี เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี จังหวัดนครสวรรค์ ผ่านช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ หรือ ใบค า
ร้องขอขึ้นเว็บไซต์ตามแบบฟอร์มเพ่ือขออนุมัติต่อ ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตาคลี 

 
 

2.2 ผู้อ านวยการ...  
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2.2 ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตาคลี ด าเนินการอนุมัติ / อนุญาตให้น าเข้า ข้อมูลขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์
โรงพยาบาลตาคลี และมอบหมายกลุ่มงานแผนยุทธศาสตร์ และสารสรเทศทางการแพทย์เพ่ือด าเนินการ 

2.3 กลุ่มงานแผนยุทศาสตร์และสารสนเทศทางการแพทย์มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ซึ่งได้นับสิทธิ์ให้เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าเข้าข้อมูลขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุ
แหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสาร 

2.4 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และความ
เหมาะสมของข้อมูล ตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ ของส านักรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชกา พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งคัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย และลดโอกาสการเกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 
3. กลไกการตรวจสอบ ก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 

3.1 หน่วยงานต้องก าหนดเจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติหน้าที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) อย่าง
น้อย 2 คน เพื่อท างานทดแทนกันได ้

3.2 เจ้าหน้าที่ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน และความเหมาะสมของข้อมูล
ตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ และตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนด 

3.๓ เจ้าหน้าที่ (WebMaster) มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบ ญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งคัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย และลดโอกาสการเกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ 

3.4 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสารสนเทศ ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่าง
ผู้ปฏิบัติงานทั้งนี้ให้หน่วยงานน าประกาศโรงพยาบาลตาคลี จังหวัดนครสวรรค์ เรื่องแนวทาวการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลตาคลี และถือปฏิบัติโดยเคร่งคัด 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

                ประกาศ ณ วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. ๒๕65 
                                                  
 
 
 
        (นางสาวศรุตา  ช่อไสว) 
            ผู้อ านวยการโรงพยาบาลตาคลี 
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